Guatemala, 29 de noviembre 2019
Licenciado
Edgar Dagoberto Bicaro Pérez
Director General
Direccion General de las Artes
Presente

Licenciado Bicaro Pérez:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propbsito de presentarle el
informe de actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero
3077-G-2019 y Resolucién Numero VC-DGA-028-A-2019 por Servicios Técnicos

correspondiente al noveno producto:

Actividades realizadas:

1. Analisis de informacién de los procesos administrativos ejecutados del
onservatorio Nacional de Misica “German Alcantara”;

2. Analisis de informacion estadistica de los estudiantes inscritos en el ¢iclo escolar
T2019;

\‘ - - - - - - - -
\&Elaborar Procesos administrativos con la Direccion de Formacion Artistica;

'\4_\Elaborar informe de rendimiento académico de los estudiantes del
Conservatorio Nacional de Mdsica “Geman Alcantara”,

-5, _Elaborar informe de memoria de Actividades Artisticas de enero a julio, para
Direccién de Formacion Artistica;

6. Elaborar un analisis de Resultados de Evaluacidn para la Direccion de
Formacion Artistica;

'\ Realizar base de datos del registro, organizacion e identificacion de los
expedientes de afios anteriores del Conservatorio Nacional de Mdsica “Germén
Alcantara”.

Resultades obtenidos:

Se presenta un Informe sobre la realizacion de Base de Datos del registro de
expedientes de afios anteriores del Conservatorio Nacional de Musica “German
Alcantara”, segln los registros fisicos del archivo de Secretaria del Conservatorio.
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Introduccion.

El Conservatorio Nacional de Mdsica “German Alcantara”, como una casa de
estudios musicales, debe contar con un registro historial de las asignaturas que cada
atumno haya cursado en la institucion, de modo que se pueda utilizar esta informacion
para generar certificaciones de cursos (las cuales son muy utiles para los alumnos que
ya se desarrollan activamente en la actividad musical), como para evaluar el avance

académico de los alumnos actuales.

La incorporacién de la tecnologia como apoyo a las actividades administrativas-
académicas de un conservatorio es de vital importancia, pues de otro modo repercutira
en los servicios que como administracion se debe brindar a cada alumno. Por ejempio,
ta falta de una constancia de cursos para un alumno, la incertidumbre sobre el
desarrolio que el alumno ya ha alcanzado, acceso inmediato a la informacion requerida

por auioridades, padres de familia o alumnos, eic.

Desde el segundo semestre del afio 2017 se comenzd a desarrollar una base de
datos del Conservatorio Nacional de MUsica “German Alcantara”, como apoyo para las
actividades de inscripciones para el ciclo 2018, y conforme pasa el tiempo ha ido
ampliando sus herramientas de modo que, en la actualidad, ademés de albergar la
informacién de inscripciones, debe albergar de forma ordenada y sistematizada, el

registro de calificaciones de afos anteriores.

Cabe indicar también que, esta informacién histérica de los cursos de cada alumno
se encuentra en formato de papel (certificaciones, cuadros finales, cuadros REA, etc.)
en el archivo de Secretaria, ubicado en el primer nivel del Conservatorio, y para
automatizar la gestion de dicha informacién se incorpora el médulo de registros de
calificaciones de afos anteriores en la Base de datos del Conservatorio, de la cual se

rendira informe a continuacion.
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Orden del ingreso de informacién a ia Base de Datos

La informacién en la Base de datos se organiza en forma de tablas (columnas vy
filas), en donde cada columna representa un grupo de datos similares (campo), y cada
fila corresponde a un registro diferente. En el caso del registro historial se cuenta con

los siguientes campos:

Nombre del
Tipo de datos Descripcion
Campo
Carné Numérico Identifica al alumno
Curso Texto Corto | Nombre del curso
Nota Bim1 Numérico Nota obtenida en &l primer bimestre
Nota Bim2 Numeérico Nota obtenida en el sequndo bimestre
Nota Bim3 Numeérico Nota obtenida en el tercer bimestre
Nota Bim4 Numeérico Nota obtenida en el cuarto bimestre
Nota Final Numeérico Nota final del curso
Docente Texto Corto | Nombre de quien impartié el curso
Ciclo Numeérico Afio en que se llevd el curso
Clasificacion Texto Corto | Tipo de Curso (Normal, Suficiencia, Equivalencia)
Situacion del alumne al final del curso {vigente o
Estado Texto Corto
retirado)
Observaciones Texto Corto | Espacio para colocar anotaciones

Para el correcto ingreso de los datos en la base de datos se cuenta con Formularios,
los cuales permiten ordenar los elementos necesarios para e! ingreso de informacion,
a través de cajas de texto, cuadros combinados, campos calculados, etc. Los cuales

estan ordenados por alumno (solo permite ver los registros del alumno deseado).
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Por medio de este formulario se registra la informacion académica historial de cada
alumno (a través de los archivos fisicos contenidos en su expediente o en los cuadros

de calificaciones finales de cada ciclo) de forma ordenada y sistematica.

Aplicaciones Basicas de Ia Informacion

Ademas de contar con la informacion en formato digital de forma ordenada, la Base
de Datos permite generar documenios de utilidad para la administracion del
Conservatorio y para los alumnos, estos son generados de forma automatizada a través

de “Informes”, los cuales son los siguientes:

- Certificado jinal de cursos (por afo).
o Este certificado muestra la informacion de los cursos que un alumno
realizd durante un ciclo determinado.
- Certificado General de Cursos.
o Este certificado muestra todos los cursos gue el alumno ha realizado a lo
fargo de su carrera académica.
- Certificado de Cursos Extraordinarios (Equivalencias o Suficiencias).
o Este certificado muestra los resultados de exdmenes exiraordinarios
(equivalencias o suficiencias), que ef alumno haya realizado en un ciclo

determinado.
Estas herramientas se habilitan por medioc de botones en el formulario mostrado

anteriormente, permitiendo realizar una impresién o generar un PDF del formato

deseado, de forma muy sencilla por quien opere fa base de datos.
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Situacion Actual de los Registros en la Base de Datos

Actualmente la base de datos cuenta con la totalidad de los registros de los
ciclos 2018 y 2019, y ha sido ingresada la informacion académica de alumnos en
proceso de graduacién y quienes han solicitado certificados generales de
calificaciones, contando con el registro mas antiguo, gue corresponde ail ciclo de 1995,
del alumno José Domingo Velasquez Miranda, con una calificacion de 85 puntos para

el curso de Saxofon 1.

La planificacion de ingreso de informacion general se proyecta para que en €l

ciclo 2020 sea ingresada en su fotalidad ta informacion de los ciclos 2015, 2016 y 2017.

La Base de Datos registra automaticamente, los registros del ciclo para el que
esté habilitada, es decir, los registros del ciclo 2020 quedaran registrados

automaticamente en el historial cuando finalice el ciclo y se habilite el ciclo 2021.

Esta informacion fue recopilada direciamente de la base de daios del
Conservatorio Nacional de MUsica “Germén Alcantara”. Esperando que la
informacion presentada sea de utllidad para las gestiones y procesos administrativos
2019-2020, deseando muchos éxitos al frente del desarrollo musical de nuestra

nacion, me despido.

Atentamente,

B/ N

|

Marlon alderon
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Anexo 1 — Ejemplo de Certificado final de cursos (por afio)

Elinfrascrito Director-del Conservatorio Nacional de Musica "German Alcantara” del Municipic de
Guatemala, del departamento de Guatemala, creado por Acuerdo del Paiacio def Poder Ejecutivo
de fecha 03/10/1880.

CERTIFICA: que ha tenido a la vista los cuadros de Inscripcion y Regisiro de evaluaciones
correspondiente al pensum de la carrera de: Bachillerato en Masica con Especiaiizacién an Piano,
del estudiante: Vivian Daniela Rodriguez Orellana, quien durante el ciclo escolar 2019, curso el
cuarte grado.

Habiéndose hecho dcresdor(a) a las riotas siguientes:

1 ano IV : Aprobado
-2 ~Niolin Complementario il OCHENTAYTRES | Aprobado
"3 Civismo y Velores I OCHENTA Y CUATRO  Aprobade
4 Apreciacién Musicatil OCHENTAYUNO |  Aprobado
5 [Colectiva Instrumento IV (Ensambles) NOVENTA Y SIETE Aprobado
6 Conjunto Coral IV NOVENTAY SEIS | Aprobado
7 |Acompafiamiento | _NOVENTAYDOS  Aprobado
-8 lLectoescritura Musical IV | 100 CIEN . Aprobado
- | ULTIMA LINEA™ T R | -

En fe delo anterior se extiende 1z presente Certificacion de Cursos en una hoja de papel bond,
tamario-oficic membretada, firmada y sellada.

Guatemala, viernes, 22 de noviembre de 2019

Firmas anteriormente detalladas



Anexo 2 — Certificado de Cursos Extraordinarios (Equivalencias o Suficiencias)

La infrascrita secretaria del Conservatorio Nacional de Musica "German Alcantara” del Municipio de
Guatemala, del depariamento de Guatemala, creado por Acuerdo del Palacio def Poder Ejscutivo
de fecha 03/1071880.

CERTIFICA: que ha tenido a la vista los cuadros de inscripcién y Registro de avaluacions
extraordinarias por suficiencia v eqmvaiancfa correspondiente al pensum da a carrers de
Bachillerato en Arte con Especializacién en Fagote, del estudiante: Marlon Gabrisl Chacén LopeT.
durante ef ciclo escolar 2018,

&3]

‘Habiéndose hecho acreedor(a) a las notas siguientes:

"Suﬁdencia o5

' *****ULTIM A LiN EA*‘****

En fede loanterior se;extiende la presente Certificacion de Cursos en una hojs de papel bond,
tamahoe oficio-membretada, firmada y sellada.

Guatemaia, miéreoles, 20 de noviembre de 2018

Firmas anteriormente detalladas




